
 
*Este es un modelo, por lo tanto, te recomendamos copiarlo y pegarlo en un documento nuevo.* 

 

ACTA DE REUNIÓN N°     

Empresa  Nº de la sesión:  Fecha: 

     

Hora:  Lugar:  Tipo: 

     

 

Objetivo de la reunión:   

 
 

Orden del día:     

No.  Tema  Responsable 

     

     

     

     

     

     

 

Seguimiento a compromisos anteriores si aplica)   

No.  Actividad / Compromiso  Responsable  % Avance  Observaciones  
Fecha 
límite 

           

           

           

           

           

           

Los datos personales serán procesados conforme a la política de protección de datos de la entidad, 
la cual puede consultarse en el enlace _______________, en cumplimiento con la Ley 1581 de 2012 
y el Decreto 1377 de 2013. 

 



 
Desarrollo de la sesión: 
 
Tema del orden del día   

 

Tiempo asignado  Moderador 

   
 

Debate  Conclusiones 

   

 

Elementos de acción  Responsable  Plazo 

     

 

Asistencia:       

Nombre  Teléfono  Correo  Firma 

       

       

       

       

       

       

 

Anexos   

 
 

Los datos personales serán procesados conforme a la política de protección de datos de la entidad, 
la cual puede consultarse en el enlace _______________, en cumplimiento con la Ley 1581 de 2012 
y el Decreto 1377 de 2013. 

 


	 
	 
	 

