
 

*Esto es una plantilla, por lo que te recomendamos copiar y pegar en un documento nuevo*  

 

[Ciudad], [fecha] 
 
Señor/a [nombre del jefe o responsable] 
[Cargo] 
 
 
Estimado/a [nombre]: 
 
Por medio de la presente, presento mi renuncia con efecto inmediato al cargo de [nombre del 
cargo] que desempeño actualmente en [nombre de la empresa], por motivos personales. 
 
Agradezco la oportunidad brindada durante el tiempo que formé parte de la organización. 
 
 
Atentamente, 
 
[Nombre completo] 
[Número de identificación – opcional] 
[Firma] 


